
令和２(2020)年度要約筆記者指導者養成研修 

基礎研修コース第 1 クール第 12 講義 

課題の提出について 

１ 課題 

  グループごとに該当箇所が違います。詳細は講義の中で説明しますが、配付された指導 

案で指定された箇所の講義原稿を作成してもらいます。網掛けの最初から 20分間です。 

箇所によって、課題が隣り合う２つの項目の途中から、あるいは途中までとなります。 

この場合は、途中になる項目分の原稿を作成してから、課題部分に相当する時間分を切 

り取ると作成しやすいです。講義原稿で使用する資料や、該当講義で受講者に配るもの 

があれば、それも提出してください。 

PCコースは講義原稿の部分と助手のデモ内容や音源等を考えていただきます。 

 

２ 原稿の書式 

  用紙のサイズ  Ａ４ たて（横書き） 35行（１行の文字数は標準）  

文字のフォント 12ポイント 明朝体またはゴシック体 

  資料については自由です（配付するに適切な書式を考えること） 

   

３ 提出締切 

  11月７日（土）24：00必着 

 

４ 提出先（ＦＡＸは事故が多いのでご遠慮ください。） 

 

  メールが使える方は、メール添付で提出してください。 

① 件名：以下の例示のように、グループ名までを件名とする。 

例【情文基礎第１クール課題・手書き（またはＰＣ）・（グループ記号）】 

② 送付先：メールアドレス jyoubun-dep@circus.ocn.ne.jp 

 

  郵送する方は、 

必ずレターパック等の追跡サービスが付いているもので提出してください。 

  〒461-0001  名古屋市東区泉 2-21-25 高岳院ビル 4Ｂ        

     全国要約筆記問題研究会 名古屋事務所  

                情文研修担当者 宛 

５ 提出後のスケジュール等について 

① 提出後、土、日、祝日を除き３日以内に「拝受連絡」を入れます。拝受連絡がない

場合は、名古屋事務所まで連絡してください。 

電話：052-325-7070  FAX:052-325-7071 

② 課題は講師が添削し第２クールで返却します。第２クールの第１講義では総合的な

講評もします。 

③ 第３クールでは、グループごとに模擬講義をしていただきます。模擬講義の方法な

どは、第２クール第１講義でご案内します。 


